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NORMA COMPLEMENTAR 02/PPGBMA-So

PROCEDIMENTOS PARA A ORGANIZAGAO E DEFESA DA
DISSERTACAO DE MESTRADO E DE TESE DE
DOUTORADO

Aprovada na 1002 Reunido Ordindria da CPGBMA em
10/05/2024

CAPITULO 1
DOS PRAZOS

Art. 1°. O pos-graduando devera defender a Dissertagdo até o 24° més ou a Tese até o 48° més, a contar da
data da matricula no PPGBMA-So.

§1°. A solicitagdo de prorrogacao de prazo devera ser apresentada pelo pés-graduando no minimo 30 dias
antes do prazo maximo estabelecido, por meio de oficio encaminhado 8 CPGBMA, contendo justificativa
fundamentada, preferencialmente, pela apresentagdo de documentos e devera receber a concordancia do
orientador.

§2°. Em sua decisao, a CPGBMA considerara a pertinéncia dos motivos apresentados pelo requerente, o
impacto nos resultados do PPGBMA-So e garantird a observancia dos limites maximos estabelecidos nesta
norma.

Art. 2°. A solicitagdo de agendamento da defesa de Dissertagdao ou Tese devera ser protocolada com 30
dias de antecedéncia a data da defesa. Esse prazo ¢ fundamental para garantir tempo habil 8 CPGBMA para
dar inicio as providéncias para sua realizagdo, incluindo aprova¢do da banca examinadora e analise da
Dissertacao ou Tese pelos membros da banca.

Art. 3°. Alteragdes no agendamento da Defesa, como data e composi¢do da banca, devem ser novamente
submetidas, obrigatoriamente, 8 CPGBMA, respeitando-se os prazos estabelecidos pelo Art. 2°.
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Art. 4°. Cabera ao pos-graduando acompanhar os prazos estabelecidos no cronograma das atividades
previstas para obtencao do titulo de Mestre ou Doutor em Biotecnologia ¢ Monitoramento
Ambiental, disponiveis no ambiente virtual da pos-graduagao da UFSCar (www.propgweb.ufscar.br).

CAPITULO 2
DOS REQUISITOS PARA SOLICITAR A DEFESA

Art. 5°. O pés-graduando s6 podera defender apds:
a) Ter completado todos os créditos em disciplinas.
b) Ter sido aprovado no Exame de Proficiéncia.

¢) Ter sido aprovado no Exame de Qualificagao.

CAPITULO 3
DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA DE DEFESA DE DISSERTACAO

Art. 6°. A composi¢ao da Banca Examinadora de Defesa de Dissertacao de Mestrado devera seguir
as seguintes diretrizes:

§1°. Ser composta por, no minimo, trés membros titulares e um membro suplente, portadores do titulo de
Doutor, sendo pelo menos um membro titular e um membro suplente ndo vinculado ao PPGBMA-So ou ao
quadro de docentes da UFSCar.

§2°. O presidente da Banca Examinadora deverd ser o orientador. Na auséncia do orientador, a presidéncia
da Banca Examinadora compete ao coorientador, desde que este seja docente credenciado do PPGBMA-So.

§3°. Caso o coorientador nao seja credenciado pelo Programa, devera ser designado pela CPGBMA
docente credenciado do PPGBMA-So para a presidéncia da Banca Examinadora.

§4°. Na presenca do orientador, o coorientador podera participar da sessdo de defesa, inclusive com direito
a fala, porém sem direito a emitir conceito, ndo compondo, portanto, a Banca Examinadora.

Art. 7°. A participacdo dos membros da Banca Examinadora de defesa de Dissertagdo podera ser
presencial ou remotamente.

Paragrafo unico. A participagdo de membros externos de forma presencial, o agendamento de transporte
em veiculo oficial e a solicitagao de diarias e passagens estdo vinculados a existéncia de recursos financeiros
disponiveis no Programa de P6s-Graduacao.
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CAPITULO 4

DA COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA DE DEFESA DE TESE

Art. 8°. A composicao da Banca Examinadora de Defesa de Tese de Doutorado devera seguir as seguintes
diretrizes:

§1°. Ser composta por, no minimo, cinco membros titulares e dois membros suplentes, portadores do titulo
de Doutor, sendo pelo menos dois membros titulares e dois membros suplentes nao vinculados ao
PPGBMA-So ou ao quadro de docentes da UFSCar.

§2°. O presidente da Banca Examinadora devera ser o orientador. Na auséncia do orientador, a presidéncia
da Banca Examinadora compete ao coorientador, desde que este seja docente credenciado do PPGBMA-So.

§3°. Caso o coorientador ndo seja credenciado pelo Programa, devera ser designado pela CPGBMA
docente credenciado do PPGBMA-So para a presidéncia da Banca Examinadora.

§4°. Na presenga do orientador, o coorientador podera participar da sessdo de defesa, inclusive com direito
a fala, porém sem direito a emitir conceito, ndo compondo, portanto, a Banca Examinadora.

Art. 9°. A participagdo dos membros da Banca Examinadora de defesa de Tese podera ser presencial ou
remotamente.

Paragrafo unico. A participacdo de membros externos de forma presencial, o agendamento de transporte
em veiculo oficial e a solicitagdo de diarias e passagens estao vinculados a existéncia de recursos financeiros
disponiveis no Programa de Pos-Graduacao.

CAPITULO 5
DO TEXTO DO TRABALHO ACADEMICO

Art. 10°. O trabalho académico devera ser redigido em formato de artigo ou em formato cléssico,
atendendo as normas da ABNT, conforme diretrizes € modelos apresentados na pagina eletronica da
Biblioteca do campus Sorocaba (B-So).

Art. 11°. O trabalho académico podera ainda ser redigido em formato de Capitulos, obedecendo-se a
seguinte estrutura:

a) Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatério)
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Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatorio)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo geral em lingua portuguesa (obrigatério)
Resumo geral em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (Obrigatério)

b) Elementos textuais
Capitulo 1

1. Introducdo Geral
2. Revisdo de Literatura

3. Referéncias Bibliograficas

Capitulo 2

1. Resumo em lingua portuguesa

Resumo em lingua estrangeira

Introducao

Material e Métodos

Resultados

Discussdo (uma se¢do combinada de Resultados e Discussdo pode ser utilizada)

Conclusao

® N, kWD

Referéncias Bibliograficas

Os capitulos subsequentes seguem a estrutura do Capitulo 2, a excegao do ultimo Capitulo (n)

Capitulo “n” (Capitulo Final)

1. Conclusdo Geral/Considerac¢des Finais
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Art. 12°. A Dissertagdao de Mestrado ou a Tese de Doutorado poderao ser redigidas e defendidas em outro
idioma, desde que uma sintese seja apresentada em portugués, por escrito e na defesa oral.

Art. 13°. Outras orientagdes especificas pertinentes a redagdo do trabalho académico poderao ser
instituidas por outras normas complementares.

CAPITULO 6

DA SOLICITACAO DO AGENDAMENTO DO EXAME DE DEFESA DE DISSERTACAO DE MESTRADO OU TESE
DE DOUTORADO

Art. 14°. Ap6s o pos-graduando ter cumprido os requisitos necessarios, o orientador devera encaminhar o
pedido oficial de defesa a CPGBMA, com 30 dias de antecedéncia da sua realizagdo, acompanhado dos
seguintes documentos obrigatérios:

a) Copia digital original da Dissertacao ou Tese.
b) Formulario contendo dados para Defesa e a sugestao para composi¢ao da Banca Examinadora.

¢) Ficha cadastral de cada membro nio credenciado no PPGBMA-So.

Art. 15°. Apds a homologacao da data da defesa e constituicao da Banca Examinadora, o pos-graduando
devera encaminhar a Banca Examinadora o exemplar da Dissertacao ou Tese no minimo com 15 dias
de antecedéncia a defesa.

Art. 16°. E de responsabilidade do pos-graduando solicitar previamente 8 CPGBMA a reserva da sala para
defesa presencial ou criar a sala na plataforma de videoconferéncia para defesa remota, antes de informar o
local no Formulario de Agendamento.

CAPITULO 7
DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A DEFESA DE DISSERTACAO OU TESE

Art. 17°. Os seguintes documentos referentes a defesa publica de Dissertagdo ou Tese serdo redigidos
pela CPGBMA e estardo disponiveis no e-mail do orientador e do pos-graduando:

a) Relatério de Defesa em duas copias (copia do pos-graduando e copia do CPGBMA), que deverdo ser
preenchidas e assinadas no dia da defesa e, posteriormente, enviadas a CPGBMA.

b) Folha de Aprovagdo que deverd compor a versao final da Dissertacdo ou Tese a ser depositada no
Repositorio Institucional da UFSCar.

c) Declaracdes de Participagdo a serem entregues aos membros da Banca Examinadora.
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Paréagrafo tinico: O Relatorio de Defesa e a Folha de Aprovagao serdo disponibilizados antes da defesa. As
Declaragoes de Participagao serdo enviadas posteriormente a defesa.

CAPITULO 8
NO DIA DA DEFESA

Art. 18°. O pos-graduando devera:

a) Chegar com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia e testar o equipamento multimidia e o arquivo
digital com a apresentacao, no caso de defesa presencial.

b) Estar disponivel no minimo 10 minutos antes do inicio da defesa na plataforma de videoconferéncia, no
caso de defesa remota.

c¢) Apresentar o semindrio de defesa com tempo de 30 a 40 minutos.

Art. 19°. Cabe ao presidente da Banca Examinadora:
a) Receber os membros da Banca.

b) Preencher o Relatorio de Defesa e colher as assinaturas dos membros da Banca Examinadora.

Art. 20°. O tempo de arguicao serd de no maximo 60 minutos para cada examinador.

Art. 21°. Caso haja alteracao no titulo da Dissertacao ou Tese, a informagdo deve ser incluida em campo
proprio constante no Relatorio de Defesa. Alteragdes posteriores ao dia da defesa nao serdo aceitas.

CAPITULO 9
APOS A DEFESA

Art. 22°. O orientador devera enviar a CPGBMA, no prazo de 30 dias contados a partir da ata de defesa, os
seguintes documentos:

a) Relatorio de Defesa assinado por todos os membros da Banca Examinadora.
b) Termo de Conferéncia de dados para impressao do diploma assinado pelo pds-graduando.

c¢) Declaracao de Nada Conta gerado de forma automaética no site da Biblioteca do campus Sorocaba (B-
So).

d) Copia digital da versao final do trabalho académico contendo a ficha catalografica elaborada de acordo
com as recomendacdes da Biblioteca do campus Sorocaba (B-So).

e) Comprovante de auto deposito da versdo final da Dissertacdo ou Tese no Repositorio Institucional da
UFSCar. O auto deposito do trabalho académico ¢ dever do pos-graduando.
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f) Comprovante de submissao de artigo cientifico em periddico com classificagao B2 ou superior na area
de Biotecnologia.

g) Declaragao, assinada pelo orientador, informando que materiais de relevancia cientifica acumulados
durante os trabalhos (dados experimentais, amostras herborizadas, culturas puras de microrganismos,
laminas, fotografia, cadernos de laboratorio e outros) foram, conforme o caso, incorporados nas cole¢des
oficiais da UFSCar (herbario, cole¢des de culturas) ou deixados aos cuidados do professor orientador, além
da devoluc¢do das chaves/cartdes de acessos aos prédios e laboratorios.

CAPITULO 10
DA HOMOLOGAGAO DA DEFESA PARA OBTENCAO DO TiTULO DE MESTRE OU DOUTOR

Art. 23°. O titulo de Mestre ou Doutor em Biotecnologia e Monitoramento Ambiental sera fornecido ao
p6s-graduando que:

a) For aprovado na Defesa.

b) Cumprir integralmente as exigéncias apresentadas no Art. 22°.

CAPITULO 11
DISPOSICOES GERAIS

Art. 24°. Todos os formularios citados nesta norma estardo disponiveis no sitio eletrdnico do PPGBMA -
So.

Art. 25°. Sera assegurada ao pos-graduando a posi¢ao de primeiro autor de artigo técnico-cientifico
oriundo do trabalho de Disserta¢do ou Tese, desde que apresente o manuscrito devidamente formatado para
publicagdo em periodico definido pela comissdo orientadora, no prazo de até um ano apos a defesa da
Dissertacdo ou Tese. Decorrido esse prazo, o orientador podera publica-lo, alterando a ordem de autoria de
acordo com o seu entendimento.

Paragrafo unico: O autor correspondente dos artigos técnicos-cientificos serd o professor orientador.

Art. 26°. Casos omissos serao avaliados pela CPGBMA, perante solicitagdo formal.

Art. 27°. Esta Norma Complementar ndo dispensa a leitura do Regimento Interno do PPGBMA-So
(Resolugao CoPG n°33/2023).

Art. 28°. Fica revoada a instrugdo normativa CPGBMA n° 03/2006.
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Art. 29°. Esta Norma Complementar entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.

il
SEI o
assinatura L

eletronica

Documento assinado eletronicamente por lolanda Cristina Silveira Duarte, Coordenador(a), em
15/05/2024, as 14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n2 23112.015373/2024-07 SEI n? 1461681

Modelo de Documento: Ato Normativo: Minuta de Instrugéo Normativa, verséo de 08/Novembro/2023
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